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Dersin Kodu/Ad1 NT...... / OFIS OTOMASYONU

Dersi Veren Ogretim Elemam | Ogr. Gor. Aykut BILICI

Ofis programlarinin uygulamalarla desteklenmis

Dersin Amaci e >
ogretilmesi.

sekilde

Vize-Final-Odev % Dagilim Vize %40 & Final %60

Vize-Final-Odev Sinav Tiirii Coktan se¢meli, Klasik sinav

Kaynaklar Ogretim elemani ders notu

Ders Program
1. Hafta Microsoft Office Yaziliminin Yiiklenmesi, Aktivasyonu ve Calistiriimasi
2. Hafta Microsoft Word mendiiler ve kisayollarinin anlatimi
3. Hafta Microsoft Word ile CV olusturma
4. Hafta Microsoft Excel menduler ve kisayollarinin anlatimi
5. Hafta Microsoft Excel’de hiicrelerde bigimlendirme 6zelliklerinin uygulanmasi
6. Hafta Microsoft Excel’de temel aritmetik islemlerin gergeklestiriimesi
7. Hafta Ara Sinav
8. Hafta Microsoft Excel’de hazir fonksiyonlarin kullanimi
9. Hafta Microsoft Excel’de eger fonksiyonu ve uygulamasi
10. Hafta Microsoft Excel’de ig ice fonksiyonlarin kullanimi
11. Hafta Microsoft Excel’de kosullu bigimlendirme uygulamalari
12. Hafta Microsoft Powerpoint meniileri anlatimi ve uygulama
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